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Registrate, liquida y paga tu impuesto
Predial y/o de Vehiculos 2022 en la Oficina Virtual
Aca te ensefiamos como.

Ingresa a
www.haciendabogota.gov.co.

Siya estas registrado, continta en el paso 8.

Haz clic en el boton “Oficina Virtual” (a.),
opcion “Registro Nueva Oficina Virtual” (b.)

o Fecha maxima
para declaracion y pago del impuesto

hegicn i

4 Ede agosto de 202

[ ]
-’

Registro Nueva
Oficina Virtual

Luego, selecciona el tipo de documento,
diligencia los datos y da clic en “Buscar”.

Hola, vamos a crear tu ID de usuario de la SDH para tu Oficina Virtual
Usalo para iniciar sesion y realizar operaciones tributarias de forma rapida y sencilla
Para habilitar tu cuenta por favor comienza ingresando los siguientes datos,

Tipo de Documento *

SELECCIONAR v

Namero de Documento }/

Buscar Cancelar



Registrate, liquida y paga el impuesto Predial y/o de Vehiculos 2022 en la Oficina Virtual

En la pantalla que aparece, elige la opcion Nota: Si te sale una ventana de
“Continuar” error: “Usuario no encontrado”,

sigue las instrucciones para
descargar el formato RIT en el
enlace indicado, diligenciarloy

Estimado Usuario radicarlO, juntO con el
Actualmente no tienes cuenta de usuario para ingresar. Por favor realiza el proceso de autoregistro con los H H

oo poe docume:nto de |de_nt|dad yel
1.- Responder una serie de preguntas con el fin de validar tu identidad RUT, d ﬁn de Culmlnar el

2.- Asignacion de usuario y contrasefia

3 - Aceptar o no notificaciones por buzon tributario proceSO de regiStro- Sl no hay
4 - Aceptar o no el envio de informacion relacionada con impuestos distritales datOS SUf'ICIenteS para el
o Rl registro, el sistema te pedira
diligenciar, en el espacio de
mensaje, los datos solicitados y

adjuntar los documentos
Responde las preguntas de validacion que requeridos. Hecho esto,
arroja el sistema y haz clic en el boton selecciona la opcion “Enviar”. |
“Enviar”.
¢ Cual de las siguientes opciones es tu Direccion de Contacto? *

— SELECCIONAR —
AV EL DORADO 66 63
AV EL DORADO 66 63

Nota: El sistema no

validara tu identidad si
laS respuestas noson Cual de Ias siguientes opciones es tu Placa Vehicular?

-—-SELECCIONAR —— ~
correctas, entonces

¢ Cual de Ias siguientes opciones es tu Direccién de Notificacion? *

tendras que volvera |
--—- SELECCIONAR —— .

intentarlo.
4En cual de los siguientes impuestos tienes obligacion tributaria? *
-—- SELECCIONAR —— ~

Enviar Cancelar

Registra tu usuario y contraseia. Si en el sistema ya tienes un
correo electronico registrado, este aparecera automaticamente.
Si deseas, puedes modificarlo.

Seifor contribuyente para activar o desactivar Ia Notificacion electronica de Actos oficiales en el buzén electronice ingresa a

terminos y conaicionss Nota: En la parte inferior de la pantalla,
una vez hayas aceptado los términos y
condiciones, podras activar el buzon
tributario y autorizar el uso de la
informacion para fines institucionales.

——3» =ir cncer  Finalmente, oprime el boton "Envﬂl

¢ Deseas activar tu Buzon Tributario?

Autorizo uso de la anterior informacion para fines institucionales
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para activar tu cuenta.

Gracias por registrarte.

Bienvenido (a).

Automaticamente, el sistema enviara un
mensaje al correo electronico registrado

Tu usuario se cred correctamente. Para activarlo, ingresa al mensaje que te enviamos al correo electronico registrado.

Nota: Una vez activada tu cuenta
desde el correo electrdnico, se abrira
una pantalla con el mensaje de

confirmacion. |

Obtén el recibo de pago

Hecho el registro, ingresa a la Oficina
Virtual y en “Iniciar sesidn” escribe tu
usuario y contrasefia.

Nota: Recuerda que ahora tu usuario es
el correo electronico que registraste.

Siolvidaste el usuario y/o la

contrasefa, puedes recuperarlos por
“Recuperar contrasefia” o “Recuperar

correo electronico”.

Continuar

2090PM(Imintesos) fr @}

Tu cuenta ha sido activada satisfactoriamente

el remitente y.
uir 0 hacer

Inicio

Oficina Virtual

Iniciar sesién
Ingresar usuario*

Ingresar contrasefia®

No soy un robot

Recuperar contrasefia

Recuperar correo electrénico
Registrate aqui

Instructivo registro Oficina Virtual
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Contribuyente

Luego haz clic en “Contribuyente”, para
realizar todas las transacciones y pagos. 1

Ingresa aqui para realizar tus fransacciones en linea

En la barra superior, selecciona la pestaiia
“Consultas” y luego “Obligaciones pendientes”
para descargar el Recibo Oficial de Pago (ROP).

®'Gov.co

mmmmmmmmmmmmmm

Elige el tipo de impuesto, haz clic en “Buscar”y
descarga el ROP para pagar en bancos autorizados
o en linea a través de la opcion “Pagar”.

Sialingresar por esta
opcion, no ves reflejado
e el Recibo Oficial de Pago
Obligaciones (ROP), debes generar

: - una declaracion desde la
misma Oficina Virtual.

Si el predio/vehiculo tiene mas de un propietario, cada uno debe hacer el mismo proceso a través
de la opcion “Consultas/Obligaciones pendientes” a fin de verificar si se visualiza el ROP y poderlo
descargar, ya que no todos tienen activo este recibo.

Si ninguno de los propietarios lo visualiza, cualquiera de ellos debe generar una declaracion por la
opcion “Impuesto/Predial/Generar declaracion vigencia actual” para descargar el PDF o pagar en
linea.
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Genera la declaracion

Para generar la declaracidn, ingresa por la pestafia
“Impuestos”, ubicada en la parte superior, y elige
“Predial” o “Impuesto de Vehiculos".

@'Gov.co

MiRIT MiBuzon Impuestos

Predial

Impuestos de

Vehiculos

Desplazate hacia la parte inferior de la pantalla. Al final
hallaras la opcién “Generar declaracién/correccion
vigencia actual” para iniciar el proceso de liquidacion.

Liquidacién

Aito Avaliio Tarifa

Regresar Descargar factura vigencia actual Generar declaracion/Correccion Vigencia actual  Am—

Descuento por pronto pago

Intereses

Verifica la informacién que aparece Total 2 pagar
registrada. Haz clic en “Calcular”. o pe i

Calcular

Nota: Debes tener en cuenta que esta declaracion tributaria
puede ser revisada por la Secretaria Distrital de Hacienda y
podra ser objeto de procesos de fiscalizacion, en los términos
sefialados en el articulo 36 del Acuerdo 780 de 2020. _I
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Si eres persona natural, debes seleccionar
“Solo firmar” y, posteriormente, dar clic
en “Presentar declaracién”.

Firmas

Si la declaracion requiere mas de una firma, selecciona el botdn “firmar y agregar”, de lo contrario selecciona tinicamente el botén “solo firmar®

Nombre Tipo de No. Identificacién No. tarjeta profesional
Identificacion

Solo firmar Firmar y Agregar

Regresar Presentar declaracion Pagar en linea

Si eres persona juridica, debes dar clic en “Firmar Firmas 0
y agregar”y adicionar a las personas autorizadas
para firmar la declaracién, como el representante
legal, el contador y el revisor fiscal cuando exista.
El sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Los firmantes han sido notificados

Nota: Cada uno de los autorizados debe registrarse en la Oficina

Virtual, con su usuario y contrasefia personal. Hecho lo anterior, al
entrar a la Oficina Virtual aparecera automaticamente el rol de agente
autorizado, que se debe seleccionar para firmar la declaracion. _I

Una vez hayan firmado la declaracion todos los autorizados, el representante
legal debe dar clic en “Presentar declaracion”. Al hacerlo, el sistema la emite
en formato PDF.

Firmas ]

La declaracion ya esta presentada

Presentada la declaracion, en la parte inferior se activara la
opcion “Pagar en linea”. Al elegirla, el sistema te solicitara
informacion personal y sobre el tipo de tarjeta, banco y método
de pago. Diligénciala y da clic en el botén “Continuar”.

Regresar Presentar declaracién Pagar en linea
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Informacién del Pago Informacién de quien realiza pago

! 00

Medio de pa
N
Débito desde cuenta corriente/ahorros

Tipo de identificacion * v

Namero de identificacion *

Nombre del titular *

Correo electr6nico *

Teléfono *

Tipo de cliente * -

Seleccione el tipo de cliente

Banco * -

Seleccione el banco

e

Finalmente, haz clic en el bot6n “Pagar”; de forma automética
iniciara el proceso de pago y aparecera la pantalla “Resultado de
transaccion®, donde se notifica que el pago se ha ejecutado de
forma correcta.

Resultado de la transaccién

Conéctate: www.haciendabogota.gov.co
Tel. (601) 338 5000 « @ K3 3 hacienda bogota

(o[ o]

/
'W SECRETARIA DE *

/ <**Hacienda S5 | HACIENDA ‘ BOGOT/\




